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История изменений

Дата Версия Описание Автор

11.08.2023 1.0 Создание документа Семилеткина Е.А.
28.11.2023 1.1 Актуализация инструкции после изменения

функций ПО
Семилеткина Е.А.
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Термины/сокращения
Термин/сокращение Описание

ОРГПОЛИТИКА Система управления обучением

АРМ Автоматизированное рабочее место ОРГПОЛИТИКА

Урок Отдельный блок обучения, текстовое и/или тестовое задание

Курс Программа обучения из нескольких уроков

Программа Несколько курсов, объединенных общей темой.

Общая информация
Данное руководство пользователя описывает процесс работы в ОРГПОЛИТИКА сотрудника
организации, создающего курсы и контролирующего процесс обучения. АРМ позволяет проходить
обучение с выбором ответа, текстовыми ответами и прикрепленными файлами.

В АРМ доступен личный кабинет со всеми курсами и программами обучения, назначенными для
прохождения, оценки и комментарии учителей к проверенным тестам.

Авторизация
Сотрудники регистрируются в программе ОРГПОЛИТИКА, получив ссылку от ответственного
администратора на электронную почту. В некоторых почтовых системах (Google mail, mail.ru)
письмо с ссылкой из-за настроек фильтрации может оказаться в папке “Спам”. В таком случае
необходимо извлечь его из папки.

Пользователь АРМ заходит по данной администратором ссылке и заполняет профиль. Пароль
пользователь придумывает самостоятельно.
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Рис.1 Письмо с приглашением
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Рис.2 Окно профиля АРМ

Вкладка Курсы
На вкладке “Курсы” отображается список курсов, доступных пользователю. Их можно фильтровать
по параметру прохожения - начатые, пройденные и все доступные пользователю.

Рис. 3 Вкладка Курсы

Каждый курс открывается щелчком по заглушке. В правом нижнем углу показана степень
прохождения курса в процентах, вкладка “спойлер” позволяет скрыть или показать курсы,
относящиеся к одной категории. Их можно фильтровать по параметру прохожения - начатые,
пройденные и все доступные пользователю.

После перехода на страницу курса открывается страница непосредственно прохождения курса.

Рис. 4 Страница курса

Каждый курс состоит из нескольких последовательно проходимых уроков. Каждый урок может
включать в себя:
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- текстовую информацию;
- вопросы с выбором ответа, одним или несколькими верными;
- вопросы с текстовым ответом;
- вопросы, для ответа на которых нужно загрузить файл.

После проверки урока учителем отображается вкладка Результат с оценкой урока.

Каждый урок может содержать контрольные вопросы, на которые необходимо ответить для
прохождения урока

Вкладка Программы обучения
На вкладке Программы обучения отображается список всех программ, назначенных пользователю.
Каждая из них состоит из нескольких курсов, связанных общей темой. Курсы можно проходить в
любом порядке

Рис. 5 Программы

При нажатии на заглушку курса открывается курс и начинается его прохождение (см. Вкладка
Курсы).
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