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Термины/сокращения
Термин/сокращение Описание

ОРГПОЛИТИКА Система управления обучением

АРМ Автоматизированное рабочее место ОРГПОЛИТИКА

Урок Отдельный блок обучения, текстовое и/или тестовое задание

Курс Программа обучения из нескольких уроков

Программа Несколько курсов, объединенных общей темой.

Регламент Статья, должностная инструкция или регламент, регулирующий работу

Ученик Пользователь, проходящий обучение на платформе

Администратор Пользователь, обладающий правами управления контентом

Команда Группа Учеников, имеющих доступ к определенному контенту на
платформе.

ООО «Дельта Софт Сервис»,
2023

Страница 4 из 16



Руководство администратора ОРГПОЛИТИКА Версия: 1.0
б/н Дата: 28.11.2023

Цели и функции системы
Целью создания системы ОРГПОЛИТИКА было создание эффективной и удобной в пользовании
системы управления обучением, подходящей для компании любого масштаба

Функции ОРГПОЛИТИКА:
- сбор базы данных об обучающихся на предприятии;
- обучение студентов;
- контроль обучения;
- проверка знаний;
- обеспечение удобного онлайн-доступа к регламентам и инструкциями компании.

Развертывание ПО
Для запуска АРМ ОРГПОЛИТИКА требуется архив с исходным кодом и файл конфигурации `.env`.

Установка и запуск
Для запуска потребуются зависимости:

- ОС семейства Linux;
- База данных совместимая с MySQL/PostgreSQL
- HTTP сервер
- node.js
- composer

Установка происходит согласно процедуре, описанной в файле Readme

Запуск АРМ ОРГПОЛИТИКА
Для запуска необходимо настроить приложение в HTTP сервере согласно документации сервера.

Работа в АРМ ОРГПОЛИТИКА
1. Откройте в браузере страницу с зарегистрированным адресом ОРГПОЛИТИКА для

вашей компании.

2. Заполните форму для логина и пароля.
3. Перейдите во вкладку “Панель администратора”.

Вкладка Администратора
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Рис. 1 Вкладка администратора

Администратор может:

- просматривать и изменять данные учеников (имя, фамилия, фото, пароль, телефон
и e-mail);

- Отключать и активировать профили учеников;
- назначать и удалять курсы и программы обучения студента;

- назначать и удалять группы, доступные пользователю;

- назначать и удалять администратора;

- приглашать по e-mail пользователей в систему;
- создавать и редактировать группы пользователей;

- создавать, редактировать и удалять уроки;

- создавать, редактировать и удалять курсы;

- объединять уроки в курсы, добавлять и удалять уроки из существующих курсов;
- создавать, редактировать и удалять программы;

- объединять курсы в программы, добавлять и удалять курсы из существующих
программ;

- проверять ответы учеников, выставлять оценки и отправлять урок на повторное
изучение;

- создавать, редактировать и удалять регламенты;

- управлять доступом к регламентам.

Вкладка Ученики
На этой вкладке находятся личные профили всех студентов, зарегистрированных в
системе.
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Рис 2. Вкладка Ученики

При нажатии на ФИО ученика открывается персональная страница ученика с
назначенными ему курсами.

Рис. 3. Персональная страница ученика

При повторном нажатии на ФИО на этой странице открывается анкета ученика. Здесь
можно редактировать личные данные:

- имя и фамилию;

- загружать и удалять аватар;

- телефон;

- почту;
- назначать и удалять команды;

- назначать и удалять курсы, доступные пользователю.
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Рис. 4 Анкета ученика

Вкладка Ответы учеников
На вкладке Ответы учеников отображаются все пройденные курсы всех учеников.

Рис 5. Вкладка Ответы учеников

При нажатии на кнопку “Проверить” открывается переход к пройденному учеником курсу и
возможность подтвердить прохождение, переназначить урок и оставить комментарий,

который ученик увидит на своей странице.
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Рис 6. Пройденный учеником курс.

Вкладка Уроки
На вкладке Уроки расположены все уроки, загруженные в систему. Здесь же можно
добавить новый урок и удалить существующие

Рис. 7 Вкладка Уроки

После нажатия на название урока открывается страница конкретного урока. Здесь можно
редактировать урок:

- загрузить обложку урока;

- добавить текстовую информацию;

- загрузить изображение или файл
- добавить вопрос с выбором ответа;

- добавить вопрос с текстовым ответом;
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- добавить вопрос с загрузкой файла;

- назначить таймер для прохождения урока
- активировать или отключить урок.

Рис. 8 Вкладка редактирования урока.

Для каждого урока можно назначить контрольные вопросы, на которые ученик должен
ответить после прохождения урока. При ответе на вопросы верно урок считается
пройденным. При ошибочном ответе ученик должен пройти его снова.

Вкладка Курсы
На вкладке Курсы отображаются все курсы, загруженные в систему. Здесь можно добавить
новый курс, удалить существующий или найти нужный, также редактировать курсы.
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Рис. 9 Вкладка Курсы

После нажатия на название курса открывается страница конкретного курса. Здесь можно
редактировать курс:

- редактировать название и текстовое описание;

- загружать и удалять файлы;

- назначить группу, к которой принадлежит курс;
- активировать или отключить курс;
- добавить, удалить или редактировать урок, включенный в курс;
- выбирать, для какой команды учеников доступен курс
- назначить или отменить последовательное прохождение уроков.

Рис. 10 Страница курса.

Вкладка Группы курсов
На вкладке Группы курсов отображаются все группы, в которые собраны курсы,

загруженные в систему. Здесь можно добавить новую группу, удалить существующую или
найти нужную, также редактировать группы.
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Рис. 11 Вкладка Группы курсов

При нажатии на название группы открывается страница конкретной группы. Здесь можно
редактировать группу:

- редактировать название;

- активировать и отключать группу;
- назначать, удалять и редактировать курсы, принадлежащие к группе;

- загрузить или удалить обложку группы.
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Рис. 12 Страница группы курсов

Вкладка Программы обучения
На вкладке Программы обучения отображаются все программы,загруженные в систему.
Здесь можно добавить новую программу, удалить существующую или найти нужную, также
редактировать программы.

Рис. 13. Вкладка Программы

При нажатии на название программы открывается страница конкретной группы. Здесь
можно редактировать группу:

- редактировать название;

- редактировать описание
- активировать и отключать программу;
- назначать, удалять и редактировать курсы, принадлежащие к программе;

- загрузить или удалить обложку программы.
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Рис. 14 Страница программы

Вкладка Команды
Вкладка Команды отображает, какой курс доступен какому пользователю. При
приглашении пользователя в систему необходимо сразу указать, какая команда ему
назначена.

Рис. 15. Вкладка Команды
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При нажатии на название команды открывается страница конкретной команды. Здесь
можно редактировать команду:

- редактировать название и описание;

- назначать и удалять пользователей.

Рис. 16 Страница команды

Вкладка Статьи
На вкладке Статьи отображаются все статьи ,загруженные в систему. Здесь можно
добавить новую статью, удалить существующую или найти нужную, также редактировать
статьи.

Рис. 17 Вкладка Статьи

Здесь можно добавить новую статью, удалить существующую или найти нужную, также
редактировать статьи. При нажатии на название статьи открывается страница конкретной
команды. Здесь можно редактировать статью:

- загрузить обложку статьи;

- добавить текстовую информацию;

- загрузить изображение или файл
- добавить вопрос с выбором ответа;

- добавить вопрос с текстовым ответом;
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- добавить вопрос с загрузкой файла;

- активировать или отключить статью.

Вкладка Отчеты

Вкладка Пользователи
Вкладка Пользователи по функционалу дублирует вкладку Ученики, за исключением
возможности назначить пользователя администратором.
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